
عنا  معلومات    

 
وتأهيل تدريب في متخصصّة تعليمية مؤسسة أنكورا  شركة تُعدّ   

أنفسهم تطوير على ومساعدتهم الأشخاص  دعم إلى نهدف .البالغين  

المتنوعة التدريبية ودوراتنا  برامجنا  خلال من .حياتهم في قُدمًا  والمضيّ   

في العمل لنا  يتيح .للحياة  الإيجابية والنظرة  الحافز استعادة  على نساعدكم  

وضعكم فهم ,لواحد الواحد الشخصي التدريب, الفردي  التدريب إطار  
يلبي الذي  المناسب الدعم تقديم على القدرة  يمنحنا  مما  بدقة، الخاص   

والشخصي المهني مساركم ويقوّي  الفردية احتياجاتكم  

ANCORA GmbH 
Hermann-Liebmann-Str. 105 
04315 Leipzig 
E-Mail: kontakt@ancora- 
coaching.de 
www.ancora-coaching.de 
Tel: 0341 23803571 
WhatsApp: 0162 5973392 

ANCORA GmbH 
Neustädter Passage 6 
06122 Halle (Saale) 
E-Mail: kontakt@ancora- 
coaching.de 
www.ancora-coaching.de 
Tel: 0345 68250889 
WhatsApp: 0162 5973392 

 
 
 
 
 
 

 

لجديدة – باحترافية وبشكل فردي لوظيفة ا ا  نحو ا  معً

الأمام نحو للانطلاق معكم ونسعى حاليًا، عندها تقفون التي النقطة في بكم نلتقي  

والمقترحات الأفكار لكم يقدّمون الذين الداعمون نحن .وواثقة مدروسة بخطوات   ، 
اللازمة الخطوات تنفيذ في يرافقونكم ثم المناسبة، الحلول في معكم ويفكرّون  

ناجح مهنيّ  مستقبل   إلى للوصول . 
يعرفون عمليين أشخاص والعمل، للحياة وفهم خبرة ذوي أشخاص من يتكوّن فريقنا  
النجاح إلى طريقكم في يساعدونكم كيف ويعرفون جيدًا الواقع  

 
 

احتياجاتكم على  والتعرّف الحديث لتبادل مقرّنا في استقبالكم يسعدنا  

التدريب ومدة  دايةب  
 

محدد بتاريخ التقيد دون وقت، أي  في فردي  بشكل التدريب بدء يمكن  
كل لاحتياجات وفقًا  أسبوعًا، عشر واثني أسبوعين بين التدريب مدة  تتراوح  
وأهدافه مشارك   

 
 التكاليف

 

وكالة في التوظيف مستشار مع التحدث يرُجى اهتمامكم، برنامجنا  نال إذا   
قسيمة على حصولكم إمكانية لمعرفة ,المختص  العمل مركز في أو العمل  

والتمويل التفعيل  
 

الثالث الاجتماعي القانون من 1 الجملة ،1 الفقرة ،45§ للمادة وفقًا التمويل يتمّ   

(SGB III)، التدريب وإجراءات التفعيل قسيمة خلال من ،5 إلى 1 البنود  
(AVGS MAT) 

 
الهاتف عبر وقت أي  في معنا  التواصل يمكنكم إضافية، استفسارات لأي   
الإلكتروني البريد أو  

معنا  مُلزِمة غير استشارية لجلسة موعد تحديد إلى دعوكم  

لكم الاستشارة  تقديم يسعدنا 

الإنترنت وعبر حضورياً  :فردية تدريبية دورات  
 

معكم نعمل :التوظيف على التدريب  .1  

لكم الأنسب الوظيفة لإيجاد  

اللازم الدعم نقدم :المشاريع تأسيس .2  

ناجحة مشاريع  إلى  أفكاركم لتحويل  

في  نساعدكم :الاندماج  على التدريب  .3  

والاجتماعي  المهني  مساركم تحديد  

والعمل الحياة  في  أهدافكم وتحقيق   

 
 الدعم اللغوي 
 الألمانية

 الإنجليزية

 الروسية

 الأوكرانية

والعربية
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

بنا  اتصلوا ! الشخصي حلمك لتحقيق اسع   !  النجاح نحو طريقكم اكتشاف على نساعدكم !   

http://www.ancora-coaching.de/
http://www.ancora-coaching.de/


 التدريب  على التوظيف 

 المحتوى

الاندماج  على التدريب   
 

 المحتوى 

خاص مشروع تأسيس  
 

المحتوى 

 

 

الذاتية التقديم طلبات وإعداد والاجتماعي المهني الوضع تحليل     ● 

الذاتية التقديم طلبات إعداد    ● 

 ● التحضير لمقابلات العمل من حيث المحتوى والأسئلة المحتملة

الاجتماعي للتأمين خاضع مناسب عمل عن البحث في الدعم         ● 

الاجتماعي التواصل وسائل على الحسابات تحسين    ● 

إيجابية بطريقة البطالة وضع مع التعامل  ● 

والاجتماعي والشخصي المهني الوضع تحليل    ● 

الشخصية والقدرات المهارات تحليل   ● 

الجديدة والتقنيات الحديثة الوسائل استخدام  ● 

الإنترنت عبر العمل فرص عن البحث  ● 

الوظائف على الإلكتروني التقديم     ● 

بسهولة واستخدامه الرقمي العمل مركز بنظام تعريف    ● 

 

الرسمية والهيئات الدوائر مع الصحيح لتواصلا    ● 

التواصل في مكان العمل )المكالمات الهاتفية والبريد الإلكتروني(   ● 

 الاختلافات الثقافية في بيئة العمل

 ● أساسيات سوق العمل الألماني

 ● توسيع المهارات اللغوية المهنية

 ● تحديد الكفاءات والمهارات الشخصية

 ● تحليل الخبرات المهنية المكتسبة في بلد الأصل

نقل المعرفة حول نظام التعليم والعمل في ألمانيا وطرق معادلة  ● 

 الشهادات

 ● التعرّف على عوائق الاندماج والعمل على تجاوزها

 ●إعداد السيرة الذاتية والطلبات,إدارة عملية التقديم على الوظائف

 ● أساسيات استخدام الحاسوب والإنترنت

 ● التعامل مع الضغط النفسي وحلّ النزاعات

العمل الرقمية والبريد الإلكتروني  ● مقدمة في استخدام بوابة مركز 

 ● متطلبات وإجراءات التقديم الإلكتروني على الوظائف

جديد تقييم جاهزية الشخص لبدء مشروع  ● 

 ● إجراءات التسجيل لدى مصلحة الضرائب

  ومكتب التجارة

الصغيرة المشاريع نظام  ● 

القانونية المسؤولية أنظمة  ● 

القيمة وضريبة المسبقة والضريبة الدخل ضرائب  ● 
 المضافة

الحسابات وتنظيم المحاسبة  ● 

وخارجه الإنترنت عبر العملاء اكتساب أساليب  ● 

والفواتير التجارية الرسائل كتابة كيفية تعلمّ    ● 

الدفع مواعيد وتحديد  

المشاريع تأسيس منحة: المالي الدعم برامج   ● 

الأساسية التجارية والمعارف المهارات تعلمّ  ● 

 ● الأشكال القانونية للشركات: الشركة المحدودة،

، شركة التضامن، المؤسسة الشركة الصغيرة

 الفردية

المشروع لتأسيس العمل خطة  ● 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 


